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TERM OF REFERENCE (TOR)
PENULISAN BUKU BAGI DOSEN PASCASARJANA

A. Latar Belakang

Sebagai unit dari Universitas Negeri Yogyakarta (UNY), Pascasarjana (PPs)
memiliki tanggung jawab untuk menumbuhkambangkan academic atmosphere guna
mencapai visi, dan misi UNY. Salah satu upaya untuk menumbuhkambangkan academic
atmosphere dapat dilakukan melalui peningkatan peraﬁ dan fungsi PPs dalam wujud
memfasilitasi dan memberdayakan sumber daya manusia (SDM)/para dosen untuk
melakukan berbagai aktivitas yang mengarah pada peningkatan kualitas akademik. Kualitas
akademik dosen salah satunya tercermin dari kemampuannya menuangkan ide dan gagasan
kedalam hal yang besifat konkret melaui pendidikan, penelitian dan pengambian kepada
masyarakat sesuai pesatnya perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi (iptek). Terkait
dengan bidang pendidikan salah satuya yaitu peningkatan mutu perkuliahan melalui
penyediaan sumber belajar cetak sesuai dengan krateristik mata kuliah dan perkembangan
iptek melalui program penulisan buku ajar bagi dosen. -

Penulisan buku referensi bagi dosen bersumber dari hasil pemikiran dan hasil
penelitian sebagai realisasi dari pengalaman melaksanakan Tridarma Perguruan Tinggi dan
penerapan perkembangan keilmuan dalam bidangnya. . Setiap dosen di PPs memiliki
kesempatan untuk menulis buku sesuai persyarataﬁ yang ditetapkan PPs. Usulan penulisan
buku atersebut selanjutnya diseleksi secara akuntabel untuk penetapan perolehan pembiayaan

sesuai dengan quota di PPs dengan mempertibangkan kualitas rancangan buku ajar.

B. Tujuan
1. Secara umum program ini bertujuan untuk meningkatkan kualitas perkuliahan melalaui
penyediaan buku referansi yang sesuai dengan perkembangan ilmu bagi sivitas
akademika PPs UNY dan juga bagi masyarakat. .
2. Secara khusus program ini bertujuan untuk membérdayakan dosen PPs UNY lewat
penulisan buku referensi yang berguna bagi pengemi)_angan iptek yang sesuai dengan
bidang keilmuan para dosen serta mengvasilitasi peningkatan produktivitas akademik

dosen.



C. Peserta Program
1. Peserta program penulisan buku ini adalah seluruh dosen UNY yang mengajar di
Pascasarjana UNY.

2. Dosen tidak sedang mengajukan usulan penulisan buku sesuai ketentuan.

D. Bentuk Kegiatan
Bentuk kegiatan berupa penulisan buku berjenis buku referensi perkuliahan, baik yang
diangkat dari hasil penelitian, hasil pemikiran, maupun pengalaman melaksanakan

Tridharma Perguruan Tinggi.

E. Prosedur Kerja

1. Calon penulis mengajukan usulan/proposal penulisan buku sesuai rambu-rambu yang
diatur dalam TOR ini.

2. Proposal akan diseleksi oleh Tim Reviewer dengan mempertimbangkan beberapa aspek,
yaitu: (a) kesesuaian dengan bidang keilmuan, (b) ketersediaan dana, dan (c) skala
prioritas. ’

3. Calon penulis yang proposalnya diterima/diberi dana stimulan  harus bersedia
menandatangani kontrak kerja dengan PPs UNY untuk menyelesaikan penulisan buku
dengan batas waktu paling lambat 5-6 bulan setelah penandatangan kontrak kerja.

4, Pemberian dana stimulan dalam dua tahap. Tahap pertama, penulis akan mendapat 70%
dari anggaran yang disediakan dan sisanya akan dibayarkan setelah buku selesai ditulis.

6. Untuk memperlancar kegiatan, proses penulisan akan dimonitor oleh tim pémantau yang

ditunjuk oleh PPs UNY.

F. Ketentuan Penulisan Buku
1. Buku yang ditulis berupa buku referensi perkuliahan, sesuai dengan bidang keahlian atau
rumpun keilmuan dosen/penulis prodi masing-masing.
2. Komposisi setiap bab dan subbab proporsional.
4. Menggunakan bahasa Indonesia ragam baku (kecuali untuk istilah-istilah teknis substansi

terkait warna bidang ilmu Prodi).



5. Jumlah halaman minimal 150 halaman termasuk daftar pustaka, dengan font: Time New
Roman 12, diketik 1,5 spasi pada kertas berukuran kuarto dengan margin atas 4 cm, kiri 4
cm, bawah 3 cm, dan kanan 3 cm.

6. Penulisan buku harus mengikuti etika penulisan. Semua kutipan harus disertai sumbernya
dan semua sumber yang diacu harus dituliskan dalam daftar pustaka.

7. Kriteria penilaian didasarkan atas kualitas isi, alur, keterbacaan, serta tata tulis (rambu-
rambu penilaian selengkapnya terlampir).

8. Buku yang ditulfs bebas dari plagiasi, belum pernah diterbitkan atau dalam proses
diterbitkan (dibuktikan dengan surat peryataan).

G. Usulan/Proposal, Pengusulan, dan Penilaiannya

1. Usulan/Proposal penulisan buku referensi berisi: ‘
a. Identitas buku, calon penulis, dan bukti pengesahan oleh ketua Prodi terkait.
b. Outline buku, berupa deskripsi paradigm/teori yang akan ditulis dan rancangan isi buku.
d. Referensi memuat minimal 10 jurnal internasional.
c. Cuplikan satu bab dari buku yang akan ditulis yang di dalamnya merujuk minimal lima

jurnal.
2. Usulan/Proposal dibuat rangkap 2, dengan warna cover/sampul warna abu-abu.
3. Format penilaian proposal penulisan buku seperi terlihat pada lampiran 2.

4. Usulan dikirimkan ke sekertariat Direktur ( Mas Adi Sumantri).

G. Biaya dan Fasilitas yang Disediakan
1. Dana stimulan untuk setiap buku adalah Rp 10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah).
2. Setiap buku yang dinyatakan selesai akan diusahakan pengurusan penerbitannya.

I. Jadwal Kegiatan Program
1. Sosialisasi : 10-20 Juli 2017
2. Pemasukan usulan/proposal : 20 Juli- 29 Juli 2017
3. Seleksi Usulan/proposal : 1-7 Agustus 2017
4. Pengumuman hasil seleksi : 10 Agustus 2017
5. Penandatanganan kontrak : 15 Agustus 2017



6. Batas akhir pengumpulan buku : 14 November 2017

H. Sanksi
1. Resiko atas pelanggaran etika penulisan dan plagiasi sepenuhnya menjadi tanggungjawab
penulis.
2. Apabila penulis tidak dapat menyelesaikan sesuai dengan batas waktu yang ditentukan

dalam kontrak Kkerja, penulis harus mengembalikan dana yang telah diterima.

Lampiran 1. Format Usulan/Proposal
a. Contoh Sampul Muka (Cover)
b. Sampul usulan dari kertas buffalo, warna abu-abu, dengan ukuran kertas A4, Seperti

contoh berikut:



USULAN .
PENULISAN BUKU BAGI DOSEN PASCASARJANA UNY

Judul Buku

Logo UNY

Oleh: ‘
Nama, NIP Pengusul/Ketua Tim Pengusul

PRODI PENGUSUL
PASCASARJANA
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
TAHUN 2017



b. Contoh Halaman Identitas dan Pengesyahan

1. Judul Buku

3. Penulis/Ketua Tim penulis *)
a. Nama lengkap

b. NIP

c. Jabatan Fungsional

d. Prodi :

3. Spesifikasi dan Keunggulan buku :

Mengetahui:
Kaprodi,

Nama lengkap
NIP

Keterangan:.
*) Coret yang tidak sesuai

Yogyakarta,

Pengusul,

Nama Lengkap
NIP



c. Contoh Outline / Rancangan Isi

Outline/Contents

Bab Nama/Judul Bab ' Banyak Halaman

Prakata ........cceeeunueee

BAD L aaeeeeeeeeeecttettercsneneeeecssaesissssseesessssessessssssssnssssssssssosssssssssssssnsssesssesanse  ssesesenn
BAD IL .....ooeeeeeeeeneeeeeieecereceeressseessesssesssnessnessresssesssessssessnssssassssasons
BAD III .uveoivenreenreinnrenneeeeeissnesssesssesssnsssanssesssessasosssssssosssssssasssssssssssssssssesssssons  sasesssses
) 57:103 AV 2 teetesstosstessresesessressesasssasessssenssssssesassesnsasssasnes
Bab Vot assaens

Bab VI ........ ceeeeeeneaeaneaaeaes reresreeaae e s s e eaes Cereeeeeaeanaens reereresrenene sesnenens
\

DSt cocrerecnercrneeecneeeecneienens coveceseocnnes creseststetterncaetsrrsrsassnstnensesserassesasesensesens

............... D Ty T T R T R Py PP T PP T P PP Y Y csesecsses

Referensi



d. Contoh/Cuplikan Naskah Buku '
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e. Contoh Surat Pernyataan
SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini saya:

Nama D reeeestiesesasesrnesesesesanertssstosasstssrtsrsserteshssstes
NIP e eneseenessaonssesesnace
Prodi = ecerreeeesesneseeenessensasaesaanen
dengan ini saya menyatakan bahwa buku ajar berjudul .........cceveeveernricrensesesessseressessasesassone yang

saya tulis adalah benar-benar bebas dari bentuk plagiasi, bélum pernah diterbitkan, dan tidak

sedang dalam proses penerbitan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya.

Yogyakarta, ......ccceeueeernuersrecuesenns
Yang menyatakan,

Nama (lengkap dengan gelar)
NIP
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Lampiran 2. Format Penilaian Proposal Penulisan Buku

Format Penilaian Proposal Penulisan Buku

Nama
Judul Buku
No | Komponen Keterangan " | Bobot | Skor | Nilai
1 | Judul e Rumusan Judul 5
e Kesesuaian Judul dengan Isi . 5
2 | Alasan/manfaat e Kerasionalan 10
¢ Kemanfaatan bagi mahasiswa 5
3 | Kualitaslsi/Tulisan | ¢ Kemutakhiran referensi : 15
e Keruntutan paparan/tulisan 10
e Kejelasan teori . 10
4 | Penggunaan e Kebakuan Bahasa 10
Bah_asa dan Tata e Keterbacaan ; 10
Tulis o Tata Tulis ' 5
5 | Bidang Ilmu ¢ Kesesuaian isi dengan bidang - 15
IImu penulis
Total o 100
Keterangan

1. Pemberian skor menggunakan 5 kategori, seperti di bawah ini:

1 : sangat kurang, 2 :kurang, 3:cukup, 4:baik, 5 :sangat baik
2. Nilai diperoleh dengan dengan mengalikan skor dengan bobot
3. Nilai akhir adalah jumlah dari 5 (lima) komponen

Yogyakafta, 2017

Reviewer
(ceeververrernecannesasssnssnsssesnsssessesanes )
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